
Leitung der Betriebsorganisation (m/w/d)

Wir als Österreichische Hagelversicherung sind ein Team. Was uns auszeichnet sind Freundlichkeit, Offenheit und ein
gutes Miteinander unter Kollegen. Zur Leitung unseres Bereichs der Betriebsorganisation suchen wir einen vielseitigen,
engagierten und schnell reagierenden Allrounder mit hoher Sozialkompetenz.

 

Zu Ihren Aufgaben zählen:

Führung eines 6-köpfigen Teams (inkl. der Reinigungskräfte) 
Weiterentwicklung des eigenen Bereichs und der Prozesse 
Mitglied im Umweltmanagementteam 
Datenerhebung und Aufbereitung/Analyse nachhaltigkeitsrelevanter Kennzahlen
Energiemanagement
Fuhrparkmanagement 
Instandhaltung des Bürogebäudes (Sanierungen, Umbauten, Arbeitsplatzgestaltung, etc.)
Verantwortung über die hauseigene Druckerei
Prozessverantwortung für die Beschaffung
Inbetriebnahme von Neuanlagen und Geräten
Betreuung der Haustechniksysteme
Lagerverwaltung (Büroartikel, Werbematerial, Inventarverzeichnis, Anlagen- und Maschinenregister, etc.)
Post, Versand
Zutrittskontrolle und Alarmanlage
Provideradministration (Beschaffung, Verwaltung und Support)

 

Dadurch zeichnen Sie sich aus:

Abgeschlossene Ausbildung
Erfahrung in einer vergleichbaren leitenden Tätigkeit
Sehr gute MS-Office Kenntnisse, insbesondere Outlook, Excel und Word
Führerschein der Klasse B
Hohes Maß an Zuverlässigkeit, Selbstständigkeit und Genauigkeit
Wirtschaftlicher Hausverstand sowie handwerkliches Geschick
Hohes Maß an Flexibilität und Einsatzbereitschaft
Gute kommunikative Fähigkeiten mit einer notwendigen Durchsetzungsstärke
Freundlichkeit, Hilfsbereitschaft und Geduld

 



Was wir Ihnen bieten:

Eine abwechslungsreiche, verantwortungsvolle Tätigkeit mit viel Gestaltungsspielraum
Ein sehr gutes Betriebsklima sowie ein motiviertes und kollegiales Team in einem nachhaltig geführten
Unternehmen
Ein vielseitiges Weiterbildungsangebot und zahlreiche Zusatzleistungen (Jobticket, regionales Mittagessen,
Leistungsprämie, etc.)
Ein Bruttojahresgehalt von EUR 51.200,- mit Bereitschaft zur Überzahlung je nach Erfahrung bzw. Qualifikation

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung bestehend aus Motivationsschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen.
Mehr Informationen zur Österreichischen Hagelversicherung finden Sie unter www.hagel.at.

http://www.hagel.at/
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